中华女子学院公务卡报销明细表
年    月    日
	刷卡日期
	持卡人姓名
	持卡人卡号
	刷卡金额
	报销金额
	摘 要

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	实际报销金额合计
	
	报销（经办）人（签字）：


 备注：1、刷卡日期请按POS条上的交易日期填写，网上支付刷卡日期请按支付成功日填写；
         2、摘要可参考填写：差旅、会议、培训、招待、零星购买支出、物业、供暖等，其它（请注明）。
……………………………………………………………………………………………………………………………………
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