财务处票据领用申请表
	票据领用部门
	

	票据领用人
	
	电话
	

	部门（负责人）审批
	                                 年    月    日

	财务部门审批
	                                 年    月    日

	填开票据类型
	增值税发票（增值税普通发票 □      增值税专用发票 □）

	
	非税收入统一票据（手写）                     □

	
	资金往来结算收据（手写）                     □

	
	公益事业捐赠票据（手写）                     □

	
	复写收据     本                              □

	款项已到账，申请开票                                             □         

	款项未到账，申请借开票，承诺                   到账。            □
（申请人借开票的，有催款义务）

	票据填开信息
	开票人名称
	

	
	纳税人识别号
	

	
	开票内容
	

	
	开票金额
	

	
	增值税专用发票填写
	注册地址、电话
	

	
	
	开户银行
	

	
	
	开户银行账号
	

	填表说明：1、申请开票需携带合同或协议；课题开票时还需携带课题小册子（如科研课题携带科研小蓝本）
          2、新增收入事项首次开票，除填写本表外，还需填写《中华女子学院收费（收入）审批表》。
3、票据开具的前提为款项已到账，若因特殊情况款未到而需借开票据的，许经部门负责人同意，且申请人及部门负责人对该款项及该款项产生的相关事项负全部责任。


