2013-2014学年第一学期工作要点

              教务处  

 1.组织2013年校级教育教学改革项目的评审工作。根据北京市教委相关要求，组织本科教学工作委员会对2013年度校级教育教学改革立项项目进行评审，确定2013年度校级教育教学改革立项项目和推荐参评北京市2013年度教育教学改革项目。

 工作时间：9月份

 2.组织“最受学生欢迎的教师”评选活动。与团委联合、学生处组织“最受学生欢迎的教师”评选活动，评选出10名左右“最受学生欢迎的教师”，给予优秀教师奖励，促进教师把精力投入到教学中。

 工作时间：9月份—10月份

    3.组织召开课堂教学研讨会。根据近年来教学督导组听课情况和学生课堂教学评价情况，组织部分优秀课程教师围绕“如何上好一堂课”交流课堂教学经验，研讨教学方法改革。组织北京市教学名师交流教学经验。
工作时间：10月份

    4.组织建设精品资源共享课和精品视频公开课。根据教育部和北京市教委相关要求，在学校精品课程的基础上，组织建设校级的精品资源共享课和精品视频公开课。

     工作时间：11月份

    5.继续推进教研室教学活动的开展。组织教研室围绕“教学内容与教学方法改革、课程考核方式评价”改革进行研讨，促进教研室教研活动的深入。

     工作时间：9月份—11月份

    6.继续推进北京市共建项目的建设。继续推进北京市共建项目的建设，组织开展2012年立项项目的中期检查。组织2013年项目的开题及项目的论证工作。

     工作时间：11月份

7. 组织制定课程教学质量标准。根据教育部新一轮本科教学评估要求和学校各专业教学情况，提出课程教学质量标准。组织各院系研讨，在形成共识的基础上，出台学校课程教学质量标准。

     工作时间：10月份—11月份

8. 组织教学管理队伍培训。根据学校教学改革、教学管理的需要，组织对教学管理人员进行教学管理理论和管理要求的培训，提高教学管理队伍的水平，提升教学管理人员的素质。组织教学督导人员到校外开展业务交流，提高教学督导水平。

工作时间：9月份—12月份

研究生处

    1.做好2013级研究生的迎新工作。制定迎新工作流程，联系各职能部门安排好学生的学习、生活条件。开好第一届研究生的开学典礼，做好入学教育。

工作时间：9月份

2． 做好2014年社会工作专硕的招生工作。进一步联系北京市研究生招生办，落实2014年招生的各项工作。进一步完善招生简章，开展研究生招生宣传。组织研究生考试及复试工作。

工作时间：2013年9月份—2014年1月份

3． 完善和落实各教学环节的质量标准，加强对各教学环节的管理和监控。组织了解研究生第一学期社会体验环节情况，组织好第一学期的期中教学检查，了解课堂教学情况，听取师生对教学的反映。

工作时间：2013年9月份—2014年1月份
4． 做好联合培养的各项行政联系工作。加强与校外联合培养单位的联系，为培养单位做好外联服务工作。

工作时间：9月份—12月份

5． 进一步完善研究生信息管理系统。建设研究生处网和研究生教育管理信息系统，满足研究生招生及管理需要。

工作时间：9月份—12月份

6． 建立研究生的日常教学管理和学生管理规范。完善教学管理和学生管理各项制度，理顺管理体制，制定管理规范和管理流程，做好各项管理工作。

 工作时间：2013年9月份—2014年1月份
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