编号：

查询、使用财务档案签批单

	申请部门

（或个人）
	
	申请时间
	   年  月  日
	查询财务

档案内容
	

	联系电话
	
	
	
	复印份数
	复印□（   份）  不复印□

	申请使用

证件名称
	单位税务登记证     原件□     复印件□

银行开户许可证     原件□     复印件□

收费许可证         原件□     复印件□
	申请份数
	

	事     由
	

	申请人签字
	
	申请部门

负责人签字
	
	财务处
负责人签字
	

	主管校领导
签字
	
	凭证编号

（会计科填写）
	年    月    日，财务经手人签字：

	备注
	
	交回原件时间
	年    月    日，财务经手人签字：


          备注：1、“查询财务档案内容”包括原始凭证、合同协议、学生学宿费票据等已由财务处存档的档案。

2、查阅、使用档案者必须严格遵守保密制度和阅档规定，不得泄漏档案内容，违者按《中华人民共和国档案法》、《中华
女子学院 档案管理办法》有关规定处理。
