院教字[2008]30号

中华女子学院关于修（制）订教学大纲的通知

各院、系、部：
2008年学院进行了新一轮培养方案的修订，目前修订工作已经完成。为了体现近年来学院教学内容与方法改革成果，配合新一轮培养方案的修订，要求各院、系、部进行教学大纲的修订。现将修订工作要求通知如下：  

1．修（制）订范围

（1）2005年以来新增专业课程的教学大纲；
（2）2008年培养方案调整的课程的教学大纲；

（3）2008年培养方案中教学内容作出调整的课程的教学大纲。

2．修（制）订要求

（1）各院、系、部以教研室为单位组织教学大纲的修（制）订工作；

（2）修（制）订后的教学大纲须经院、系、部本科教学工作委员会审定。

3.教学大纲编写要求

参见《中华女子学院关于编写教学大纲的要求（试行）》（附件）。

4．材料上报时间
以院、系、部为单位审定后的教学大纲，于2008年12月26日前报教务处教研科。上报材料包括教学大纲目录、2008专业培养方案中涉及所有课程的教学大纲（未重新修订的教学大纲也要求再上报一次）（文本版和电子版各一份）。

附件：《中华女子学院关于编写教学大纲的要求（试行）》

                               中华女子学院教务处
2008年11月10日
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附件： 

中华女子学院

关于编写教学大纲的要求（试行）

教学大纲是人才培养过程中的重要文件，是教师组织教学内容、选定教材、评估学生学业情况以及评估教师教学质量的重要依据。为进一步规范教学大纲管理，提高课堂教学质量，制定本规定。 
一、编写范围

本科专业培养方案中涉及的所有课程。

二、编写原则
1．要体现课程目标。教学大纲是课程目标在教学目标上的体现，因此，教学大纲要体现本门课程的目标。

2．课程目标要具体化。每门课程都应包括知识目标、能力目标。知识目标要表述到掌握……或学习……知识或受到……训练；能力目标要表述到具有……能力。

3．要以知识点要求来选择教学内容和确定教材。 

三、编写程序
1．由课程负责人组织该门课程的任课教师讨论并进行教学大纲的编写。每门课程教学大纲应当有2-3人的课程教学大纲编写小组负责编写。

2．编写后的课程教学大纲教研室主任审核后，提交系部本科教学工作委员会审定，方可定稿。

3．各系部将审定后的课程教学大纲（包括书面和电子版）交教务处教研科。

四、编写格式
根据教务处提供的教学大纲格式进行教学大纲的编写。其中，“《××××××××》教学大纲”使用三号宋体加粗；文中一级标题使用小四号宋体加粗；其余标题皆用五号宋体加粗；正文内容皆用5号宋体。

    五、其他
本要求从2005级开始执行。2005级专业培养方案中所有课程都要按此要求执行。

其解释权归教务处。

附件：课程教学大纲格式

附件：课程教学大纲格式　　　　　　　　　　　　　　

《××××××××》教学大纲
一、课程基本信息

课程编号（从教务管理系统中查找使用）：
课程类别：
中文名称：
英文名称：
授课对象：
学    分：
学    时：
先修课程：
建议教材：
参考书目（内容包括编著者、书名、出版社、出版日期）：
1．……

2．……

……
二、课程教学目标
三、知识点
1．……

2．……

……

四、教学内容与要求

五、思考题（或练习题） 

1．……

2．……

……
六、考核方式
七、成绩评定（指平时作业、期末考试等各考试环节所占总成绩比例）

八、必要的说明

                                                                                                     制订者： 

审定者：    

                            年    月   日  
